               （转）南京市卫健委科研项目
“进度报告”（年度报告）和一般性课题结题程序

一、进度报告填写注意事项（在研课题每年填写，结题那一年填结题报告）：
    1、经费使用情况必须填写，单位是万元！所有地方必须填全，没有的就填“0”，不得空白不填。
    2、对照“原计划实施进展情况”，写具体内容，比如哪些病例收集了多少，哪些实验完成了多少，不要写一堆技术，然后还是不知道到底是完成了计划还是没完成。
 
二、一般性课题结题程序：
1、一般性课题负责人在完成课题后，按“南京市医学科技发展课题总结评议表”（简称评议表）的要求开展结题，上传以下附件：
    （1）研究工作报告和技术工作报告；（附件1）
    （2）课题研究形成的论文（论文首页）、专著（封面及目录页）、软件（著作权证书）、数据库、专利（专利证书或申请受理通知）等技术材料；
[bookmark: _GoBack]（3）三位评议专家（须高级职称）的评议表；（附件2）
（4）其他有关材料；
（5）同时填报审计表一和审计表三。
  2、填写时的注意事项：
    （1）成果形式栏目填写了论文论著，要登记论文论著的详细信息。有专利的必须填写专利的相关详细信息。
    （2）2012年及以后的课题（编号为YKK12***）不需要上传课题申报书。
    （3）不需要上传进度表作为附件。
（4）所有附件必须注明该附件的名称。

三、审计表二填写注意事项：
    审计表二是在提交了结题报告或验收申请后填写的，且必须在结题后一年之内完成（是一年之内什么时候都可以填，不是说必须一年之后填！！）。因为课题虽然已经结题，但可能存在部分经费尚未报销完毕的情况，一旦提交了审计表二，就意味着该课题所有经费开支全部结束。
    1、“结题后资金结余数”是从审计表一里面直接导过来的，就是提交结题时剩下的钱，“至审计日资金结余数”是最后剩下的钱，如果两者一致，说明结题后未使用资金，在“结题后资金使用情况”栏目填写“无使用”，如果不一致说明结题后资金还有支出或收入，那么在“结题后资金使用情况”就要填写主要用于哪些方面了，不能空白；
    2、如果“至审计日后结余资金”为零，那么“结余资金会计处理情况”就填写“无”，如果“至审计日后结余资金”不为零，也就是说这个课题还有钱剩下，那么“结余资金会计处理情况”这个栏目就必须填，要填一下这些钱，你们准备怎么办，局里对这个结余资金目前没有统一的规定，可以由医院自行决定，比如奖励负责人一部分，或者收入医院院内科研基金或者什么的；
    3、比例什么的都是自动计算的，不劳动大家填了。
    4、落款处各相关科室负责人等项目请填写完整，不要填“无”。


